
Cette page explique comment effectuer les modifications de la page des documents de séances
afin d’archiver certains documents.

Pour effectuer ces modifications, il faut au préalable être connecté sur le site et être en mode 
édition de la page.

1. Dupliquer le bloc « Accordéon » sous « Documents de séances » en cliquant en passant
la souris sur l’élément et en cliquant sur l’icône : 

Ceci dupliquera l’accordéon et un 2e bloc apparaîtra :

Crissier - Archivage
documents de séances

Marche à suivre
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2. Déplacer ce 2e bloc en dessous du bloc « Archives » en maintenant appuyer sur la barre
grise qui apparaît lors du survol du bloc. Ensuite, déposez le bloc en dessous du bloc
d’archive :

3. Ce 2e bloc que vous avez déplacé sera les archives. Il faut donc modifier l’accordéon afin
d’afficher uniquement les éléments archivés. Pour se faire cliquer sur le bloc, une fenêtre
apparaîtra. Ensuite, supprimer les éléments qui ne doivent pas apparaître dans les
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archives.
 

4. Désormais, il faut modifier le bloc Accordéon de la zone Documents de séances afin
d’avoir uniquement les blocs qui ne sont pas archivés en répétant l’opération 3) sur le
bloc en dessous de « Documents de séance ».
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5. Une fois les modifications faites, il faut sauvegarder la page, vous trouverez le bouton « 
mettre à jour » en haut à droite de la page.

Voilà vous avez mis à jour la page des documents de séances.
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